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Un(e) employé(e) de commerce à 60-80% 
 
 
 
Vos principales missions : 
 

- Réception et gestion des appels téléphoniques 
- Aisance avec le contact clients et fournisseurs 
- Création des ordres de fabrication pour la production, confirmation des délais aux clients + 

facturation 
- Collaboration avec la production au sein d’une cellule autonome (établir les plannings) 
- Envoi à l’étranger (document de douane, formulaire sur internet…) 

 
Profil : 
 

- CFC d’employé de commerce 
- Autonome, polyvalent, sens des responsabilités, motivé 
- Excellentes connaissances en informatique (Word, Excel, ERP) 
- Au minimum 2 ans d’expérience en entreprise 
- Langue maternelle française et niveau minimum B2 de l’allemand ou de l’anglais 

 
Nous offrons : 
 

- Un travail très varié offrant des perspectives de développement personnel au sein d’une 
PME, dans un environnement jeune et dynamique. 

- Travail en cellule autonome laissant place à l’autonomie et l’épanouissement de soi. 
- Des perspectives à long terme. 
- Un salaire à la hauteur des exigences du poste et selon expérience 

 
Conditions : 
 

- Travail entre 60% et 80% à discuter 
- Entrée en fonction : de suite 

 


